Licenciado

Guatemala, 30 de septiembre del 2019
Informe No. 009-2019

Geovany Daniel Noriega Salazar

Viceministro de Cultura
Su Despacho :

Estimado Vic:egninistr_o:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES |MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Tepmcos Numero 484-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Namero
7-2019, correspondzente al mes de septiembre de! presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura nimero 000044 serie “A”.

Actividades real;zadas

Bnndar uapoyo a la Seccién de Servicios Generales en la calendarizacion de
com:snones en forma mensual.

Apoyar con el personal responsable de la comision para solicitar fondos para
combustible '

Apoyar | en el traslado de materiales, mobiliario y equipe para las diferentes
act!wdaqes que realizaran en la Direccion General de las Artes a toda Guatemala.
Brindar apoyo a la Seccién de Servicios Generales, en el envio de los diferentes
documentos que se generen en la Direccion General de las Artes y en Diferentes
Dependéncias de la misma

Apoyar a la Seccion de Servicios Generales en las Actividades que se requieran,
tanto encomisiones como en oficina.

Otras ac;,twldades afines relacionadas al contrato y gue le sean asignadas por la
Direccién General de las Artes.

Resultados Obt;znldos

a)

Se brlndo apoyo en la Seccidn de Servicios Generales socializando a cada piloto el
documento que indica el horario de comisiones a cubrir, realizado por el jefe del
departamento :

Se apoyo a :la Seccién de Servicios generales cubriendo las Comisiones
corres‘pond:entes a cada departamento, solicitados por la Direccién General de las
Artes} '
Se apoyo ala Secc&on de Servicio Generales en la entrega de documentacién que se
genero en distintas: Direcciones para las instituciones externas de la Direccion
General de las Artes. L

Se ap}oyé a la Seccién de Servicios Generales, en el traslado del sefior Director y

/

personal de la Direccion General de las Artes hacia distintas zonas de la capital y

departamentos.

Direccidn Generol de las Ares
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